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ILLUMINATUS Sp. z o.0.
ul. Uphagena 26/28/005
80-237 Gdarisk

Zapytanie ofertowe nr 03/AK/2011
Wspélny Stownik Zaméwient (CPV): 55100000-1

W zwiazku z realizacja projektu szkoleniowego pt. ,Akademia kompetencji — inwestycja w kadry
branzy turystycznej Matopolski” wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki o nr umowy UDA-POKL.08.01.01-12-135/10 zwracamy sie do
Panistwa z zapytaniem ofertowym dotyczacym $wiadczenia ustug : wynajmu sal szkoleniowych,
noclegéw, wyzywienia na terenie Krakowa.

Zakres oferty

Oferta winna zawiera¢ informacje na temat dostepnosci i ceny nastepujacych ustug:

1. Noclegi dla Uczestnikéw projektu oraz treneréw w pokojach 1 i 2 osobowych
Wyzywienie dla Uczestnikdw projektu i treneréw: $niadanie, obiad, kolacja oraz przerwy
kawowe.

3. Sala szkoleniowa zdolna pomiesci¢ 15 Uczestnikéw i Trenera przy ustawieniu w podkowe
wraz z podstawowym wyposazeniem (rzutnik, flipchart, papier markery, dostep do
Internetu)

4. Sala szkoleniowa specjalistyczna do przeprowadzenia szkolenia gastronomicznego dla 15
0s6b—TYP 1

5. Sala szkoleniowa specjalistyczna wyposazona w 15 stanowisk komputerowych — TYP 2

W ramach projektu, w okresie od 12.09 do 16.12.2011 przewiduje si¢ 30 dwudniowych szkolen, w
tym:

* 20 szkolen standardowych
* 4 szkolenia z wykorzystaniem sali TYP 1
* 4 szkolenia z wykorzystaniem sali TYP 2

Terminy realizacji ustug

Wrzesieni 2011 e 11i13X(typ2) Listopad 2011
« 19i20IX (stand.) « 13-14 X (stand., 2 gr.) * 2i4XI(typ2)
e 21-22 IX (stand.) e 17-18 X (stand.) e 3-4XI (stand.)
e 26-27 IX (stand.) e 17119 X (stand., 2 gr.) e 41i7XI (stand.)
e 271291X (stand.) + 20-21X (stand., 2 gr.) e 719Xl (stand.)
Pasdziernik 2011 e 21i25X (stand.) ¢ 89XI(typl)
« 3i5X (stand.) +  24-25X (stand.) * 9-10 XI (stand.)
. 5-6X (stand.) s 24-25X (typ 1) * 14-15XI(typ 1)
« 67X (typ2) + 27-28 X (stand.) * 21-22XI(typ 1)
e 10-11 X (stand) © 27-28X(typ2)

e 11113 X (stand.)
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Szkolenia odbywac sie beda w godzinach 9-17 (z przerwa na lunch). Noclegi (w zaleznosci od
biezacych potrzeb) rozpoczynad sie beda na wieczér przed kazdym dniem szkolenia.

Przedstawione wyzej terminy szkolert mogg ulec zmianie na 14 dni przed planowang data w

porozumieniu z wykonawca.

W formularzu ofertowym w rubryce DOSTEPNOSC TERMINOW prosze zaznaczy¢ TAK jesli
wszystkie wymienione terminy sg dostepne, lub NIE jesli przynajmniej jeden wymieniony termin
jest niedostepny.

Przygotowanie oferty

W ramach pojedynczego szkolenia potrzebne beda maksymalnie:

L. Noclegi dla Uczestnikéw projektu oraz trenerdéw:
* 3 pokoje 2-o0s. —jeden nocleg,
* 1 pokdj 1 osobowy — 2 noclegi

2. Wyzywienie dla Uczestnikéw projektu i trenerdw:
* 8 dniadan
* 32 obiady
* 8 kolacji

* 32 calodziennych serwiséw kawowe
3. Sala szkoleniowa (przewidywane godziny od 9:00 do 17:00):
* 2dni

Prosze przygotowac oferte w oparciu o nastepujace dane:

. Maksymalna liczba noclegéw (pokoje 1 osobowe): 60
. Maksymalna liczba noclegéw (pokoje 2 osobowe): 90
. Maksymalna liczba $niadan: 120
. Maksymalna liczba obiadéw: 960
. Maksymalna liczba kolacji: 240
. Maksymalna liczba catodziennych serwiséw kawowych: 960
. Maksymalna liczba dni wynajmu sali szkoleniowe;:

o] standardowej 44

0 typ 1 8

(o] typ 2 8

Faktyczne wykorzystanie powyzszych ustug bedzie zalezato od zapotrzebowania Uczestnikow
projektu.

W formularzu ofertowym prosze wpisywac¢ ceny netto kazdej pozycji
Wymagania minimalne

* Noclegi w pokojach 1 i 2 osobowych — pokoje z osobnymi tézkami. Kazdy pokéj winien
mieé wlasng tazienke i oddzielne wejscie.
* Sala szkoleniowa:
0 standardowa: —sala wykladowa zdolna pomiesci¢ 15 uczestnikdw i trenera:
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= o powierzchni co najmniej 25 m?
* ze stolami ustawionymi w ,,podkowe” oraz krzestami dla wszystkich
Uczestnikow i trenera,
= os$wietlona, ogrzewana, z dostepem do pradu,
* wyposazona w laptop, rzutnik, ekran, flipchart, papier i markery.
0 specjalistyczna typ 1 — sala wyktadowa zdolna pomiesci¢ 15 uczestnikéw i trenera:
= o powierzchni co najmniej 30 m?

= o$wietlona, ogrzewana, z dostepem do pradu
* wyposazona w co najmniej 5 stanowisk kucharskich (dla 3 oséb kazde)
0 specjalistyczna typ 2 — sala wyktadowa zdolna pomiesci¢ 15 uczestnikéw i trenera:
* o powierzchni co najmniej 30 m?
= os$wietlona, ogrzewana, z dostepem do pradu
* wyposazona w co najmniej 17 stanowisk komputerowych, potaczonych w
sie¢, z dostepem do Internetu.
* wyposazona w rzutnik i ekran.

*  Wyzywienie:
0 Sniadania — prosze poda¢ cene. Jesli $niadania sa wliczone w cene noclegu prosze
wpisac 0.

0 Obiady — 2 dania oraz napdj.
0 Kolacja — Prosze podac cene.
* Serwisy kawowe:

0 kawa, herbata, woda gazowana, woda niegazowana, rézne soki — serwowane przez
caly dzien

0 ciastka (co najmniej 4 rodzaje) i/lub owoce serwowane — serwowane przez caty
dzien

0 wymiana brudnych naczyn.

» Jezeli w ofercie proponowane sa rozne sale szkoleniowe Iub hotele, wszystkie one musza
spelniac wymagania minimalne

» W wypadku pobierania przez Paristwa opfaty klimatycznej, prosze o zawarcie jej w koszcie
noclegow.

Ustugi/wyposazenie dodatkowe

Podane w formularzu ustugi dodatkowe dla Uczestnikdw szkoleni w oferowanym przez Panstwa
hotelu lub dodatkowe wyposazenie w sal szkoleniowych nalezy zaznaczy¢ TYLKO wéweczas, gdy
jest oferowane przez Panistwa BEZ DODATKOWYCH OPLAT.

Jezeli oferent oferuje wiecej niz jeden hotel lub wiecej niz jedna sale szkoleniowa danego typu,
nalezy zaznaczy¢ tylko te ustugi/wyposazenie dodatkowe, ktére sg oferowane we wszystkich
hotelach/salach szkoleniowych

Zasady wspoétpracy

*  Wszystkie ustugi beda realizowane na podstawie umowy
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* Rozliczanie na podstawie faktycznego wykorzystania.

* Platnos¢ za ustugi dokonana bedzie w terminie do 30 dni od otrzymania faktury

* Zmniejszanie badz zwiekszanie zakresu ustug mozliwe do 3 dni przed terminem realizacji

* Anulowanie terminu i zmiany na inny na 14 dni przed terminem realizacji

* Zmiana lokalizacji oferowanych ustug mozliwa jest tylko pod warunkiem zapewnienia nie
nizszych standardéw niz zawarte w ofercie i kazdorazowo wymaga zgody kierownika
projektu.

Procedura wyboru

Podstawa dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty beda dane z formularza ofertowego.
Zastosowane zostanie kryterium punktowe: max 100 pkt.

* Cena: maks. 35 pkt.
C = (Cmin/Cx)*35
C: ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie za cene netto.
Cmin: minimalna cena brutto zaoferowana w odpowiedzi na zapytanie.
Cx: cena rozpatrywanej oferty.

Sposéb obliczenia ceny rozpatrywanej oferty:
x=(22"S+4*S1+4752) /15+32* Wk +32* Wo+8* Ws+8* Wi +2*Ni+3*Na,

gdzie:

Ss oznacza cene sali szkoleniowej (standard), S1— sali specjalistycznej typl, S2 — typ 2,

Wik — cene serwisu kawowego, Wo — obiadu, W —$niadania, Wk — kolacji,

N1 — cene noclegu w pokoju 1-0s., a N2 — w 2-o0s.

* Sale szkoleniowe: maks. 35 pkt.
Na podstawie tabeli ,, 1. Opis sal szkoleniowych” zostang przyznane punkty za:
0 powierzchnie sali zgodnie z tabela

Powierzchnia sali szkoleniowej
ponizej 30 m? | 30 m?i wiecej | 40 m?i wiecej
do 40 m?
standardowa 0 pkt 6 pkt 11 pkt
typ 1 0 pkt 1 pkt 2 pkt
typ 2 0 pkt 1 pkt 2 pkt
0 wyposazenie dodatkowe zgodnie z tabela

sala za kazde NIEODPLATNE za zapewnienie 8 lub wiecej

wyposazenie z tab. 1.4 stanowisk kucharskich
standardowa 2 pkt -
typ 1 1 pkt 1 pkt
typ 2 1 pkt -
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* ushugi hotelarskie: 30 pkt.
Na podstawie tabeli ,,2. Noclegi i wyzywienie” zostang przyznane punkty za:
0 standard hotelu, zgodnie z tabelg
i wiecej | 10 pkt
o 8 pkt

** 1 mniej 0 pkt

0 ustugi dodatkowe, po 5 pkt za kazda nieodptatnie $wiadczona ustuge z tabeli 2.2
formularza ofertowego

0 odlegtos¢ hotelu od sal szkoleniowych, zgodnie z tabela:

Sala szkoleniowa: Liczba punktéw:
w budynku 10 pkt

poza budynkiem do 500 m | 8 pkt

ponad 500 m do 1 km 6 pkt

ponad 1 km 0 pkt

Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta spelnia wymagania okreslone w
zapytaniu ofertowym oraz zostata uznana za najkorzystniejsza, wedtug przyjetych kryteriéw
oceny ofert.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania przyczyny.

Oferta, ktérej cena za pojedynczy termin przekroczy warto$¢ zakltadang w budzecie projektu, nie
spei kryteriéw dostepu badZ nie ma dostepnych wszystkich terminéw nie bedzie brana pod
uwage!

Sposéb i termin zlozenia oferty

Oferta winna odpowiada¢ w pelni na powyzsze zapytanie i zawieraé:

*  Wypehiony formularz ofertowy, podpisany przez osobe uprawniona do reprezentowania
Oferenta.
* Przykltadowe menu w ramach zaakceptowanej ceny

Oferte nalezy przystac na adres biuro-efs@illuminatus.pl lub faksem na numer 12 376 84 59 w
nieprzekraczalnym terminie do 02.09.2011r. Oferty otrzymane po terminie nie beda brane pod
uwage. Po ogloszeniu wynikéw postepowania, zwycieski Oferent musi niezwlocznie dostarczy¢
oryginat oferty poczta badz osobiscie.

Wybdr najkorzystniejszej oferty odbedzie sie do 02.09.2011r. O wyniku oferenci zostana
poinformowani e-mailem

Dodatkowych informacji udziela biuro projektu tel. 784-653-181 e-mail: biuro-efs@illuminatus.pl
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